MOVING OUT LETTER
The following letter should be recopied by you and the blanks should be filled in with appropriate information.  The letter should then be sent to your landlord by registered mail at least one month before your planned departure. You can also give this letter to your landlord in person, provided that you make two copies and they sign and date your copy to prove they received it. 
Your name: ___________________

Your address:

_____________________________

_____________________________







A Paris, le ___________________________






Your landlord’s name and address:







____________________________________







____________________________________
Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet: Congé

Monsieur (or Madame),

J’ai l’honneur de vous donner congé pour le (date) __________________  de la chambre, (or du studio, or de l’appartement), que j’occupe à (address)________________.

Je me tiens à votre disposition pour établir un état des lieux à l’occasion de la remise des clés.  Vous pouvez me contacter au (telephone number) :______________________ .

Veuillez agréer, Monsieur, (or Madame), l’assurance de mes salutations distinguées.








YOUR SIGNATURE

